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Hizmetli Gorev Tanimi

1. GOREVE iLiSKIN BILGILER

1.1 Birimi :Kula Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
1.2 Gorevin Adi :Hizmetli
1.3 Bagh Bulundugu Unvan :Meslek Yiiksekokul Sekreteri

2. GOREVIN KAPSAMI
Meslek Yiiksekokulumuza ait agik ve kapali alanlarinda bulanan tiim hizmet birimlerinin
kullanima hazir duruma gelecek diizeyde giinliik- haftalik-aylik donemlerde yapilmasi planlanmis
temizlik hizmetini vermek.

3. YETKIi SORUMLULUK VE GOREYV LISTESI

3.1.Giinliik rutin temizlik hizmeti tamamlandiktan sonraki mesai saatleri igerisinde bina i¢i kat
gorevlisi hizmeti vermek.

3.2. Evrak kayit birimince gonderimi yapilacak evraklarin kurum i¢i ve kurum dist dagilimini,
esaslara gore gergeklestirmek.

3.3. Ilgili mevzuat1 giincel olarak bilgilenme amacl takip etmek ve uygulamak.

3.4. Amirlerince verilecek diger tiim gdrevleri yapmak.




